
Mitteilung zur Elternzeit

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit möchte ich Sie über meine geplante Elternzeit informieren. Der 
voraussichtliche Geburtstermin meines Kindes ist am [Datum]. Mein Kind 
wurde am [Datum] geboren.

Die Elternzeit soll vom [Datum] bis [Datum] dauern. Ich bestätige, dass mein 
Kind mit mir in einem Haushalt lebt und von mir selbst betreut und erzogen 
wird.

Hiermit möchte ich vorab mitteilen, dass ich vorbehaltlich einer gesicherten 
Kinderbetreuung nach voraussichtlich [ANZAHL] Monaten, etwa ab dem 
[DATUM], gern in Teilzeit in meine bisherige Position zurückkehren möchte 
Derzeit plane ich einen Wiedereinstieg mit einem Umfang von [ANZAHL] bis 
[ANZAHL] Wochenstunden im Rahmen der Teilzeit während der Elternzeit 
Selbstverständlich werde ich mich hierzu rechtzeitig mit einem konkreten 
Antrag an Sie wenden.

Bitte bestätigen Sie mir schriftlich den Erhalt dieses Schreibens.

Vielen Dank für Ihre Unterstützung.

Mit freundlichen Grüßen
[Dein Name]

Elterngeld Buddy –
Deine Plattform für Elterngeld
www.elterngeldbuddy.de

[Dein Vor- und Nachname]
[Deine Adresse]
[PLZ Ort]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse]

An
[Name des Arbeitgebers]
[Adresse des Arbeitgebers]
[PLZ Ort]

Vorankündigung 
Teilzeit in Elternzeit

Ort, [Datum]

http://www.elterngeldbuddy.de

